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Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы дополнительного образования технической направленности по информатике объединения «Инфознайка»
1.1 Пояснительная записка
[bookmark: _Hlk207270193]Программа разработана в соответствии со следующими нормативно-правовыми документами:
· Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ;
· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.03.2022 № 678-р «Об утверждении Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года»;
· Постановление Главного государственного санитарного врача от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;
· Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
· Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ Департамента образования Орловской области, БУ ОО ДПО «Институт развития образования», г. Орёл, 2023 г.;
· Положение о структурном подразделении «Центр дополнительного образования и развития творчества учащейся молодежи» БПОУ ОО «Орловский автодорожный техникум» (далее – Учреждения) и другими локальными актами Учреждения.
Информатика как динамично развивающаяся наука становится одной из тех отраслей знаний, которая призвана готовить современного человека к жизни в новом информационном обществе.
Задача обучения компьютерной грамотности в целом – это внедрение и использование новых передовых информационных технологий.
Навыки взаимодействия с компьютером должны быть у каждого современного учащегося, в связи с распространенностью компьютерных технологий.
Направленность программы: техническая.
Данный курс носит пропедевтический характер. К пропедевтическим элементам компьютерной грамотности относится умение работать с прикладным программным обеспечением. Программа курса состоит из нескольких разделов, фактически продолжающих друг друга, но между тем, каждая является самостоятельной частью. Учащиеся смогут освоить работу в основных прикладных программах.
[bookmark: _gjdgxs]Актуальность настоящей дополнительной общеразвивающей общеобразовательной программы заключается в том, что интерес к изучению новых технологий появляется в настоящее время уже в раннем школьном возрасте. Поэтому сегодня, выполняя социальный заказ общества, система дополнительного образования должна решать новую проблему – помощь учащимся углубить свои знания, умения и навыки, а так же раскрыть их творческий потенциал в области информационных технологий и прикладных программ.
Для достижения поставленных задач и целей применяется очная форма обучения. Традиционная (очная) форма обучения при необходимости может реализовываться комплексно с дистанционной формой обучения.
Отличительной особенностью программы, а так же особенностью организации образовательного процесса является раскрытие творческого потенциала каждого учащегося и его применение для выполнения поставленных задач. 
Формирование информационной грамотности учащегося направлено на:
- овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом информационные и коммуникационные технологии, в том числе при изучении других дисциплин;
- развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ;
- приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной, учебной и познавательной деятельности.
Современное общество предъявляет новые требования к поколению, вступающему в жизнь. Надо обладать умениями и планировать свою деятельность, и находить информацию, необходимую для решения поставленной задачи, и строить информационную модель исследуемого объекта или процесса, и эффективно использовать новые технологии.
Концепция обучения ориентирована на развитие творческих способностей учащихся и применения навыков работы в программах, позволяющих упростить и улучшить продуктивность работы. Сложность поставленной задачи определяется тем, что, с одной стороны необходимо стремиться к развитию мышления и творческих способностей учащихся, а с другой стороны - давать им знания о мире современных компьютеров в увлекательной форме. Чтобы справиться с поставленными задачами и улучшить результат усвоения учащимися материала, занятия следует проводить как теоретические, так и практические, чтобы, приступая к практике учащийся был осведомлен о возможностях и разных подходах осуществления и выполнения задания.
Данная программа рассчитана на изучение нескольких прикладных программ, поэтому для закрепления результатов пройденного и контроля их знаний по итогам изучения каждого раздела следует проводить практические занятия на которых учащийся выполняет ряд задач самостоятельно. Исходя из этого можно будет оценить результат освоения учащимся данного раздела.
Адресат программы
Программа дополнительного образования технической направленности адресована учащимся в возрасте от 15-18 лет. 
Уровень программы: базовый.
Объём программы: 720 часов.
Форма обучения: очная.
Особенности организации образовательного процесса:
Периодичность занятий: занятия проходят в понедельник, среду и пятницу.
Продолжительность одного занятия - 45 минут с обязательным перерывом между занятиями. Возможно спаренное проведение учебных занятий.
Состав 1 группы: 18 и 19 человек.
Традиционная (очная) форма обучения при необходимости может реализовываться комплексно с дистанционной формой обучения
Цель программы: создать оптимальные условия для развития творческих способностей учащихся применять компьютерную технологию в разных видах представления информации (графика, текст, публикация).
Для достижения указанной цели решаются следующие задачи:
Образовательные: 
- развивать обще учебные, коммуникативные элементы информационной культуры, т.е. умения работать с информацией (осуществлять ее сбор, хранение, обработку и передачу);
 - формировать навыки использования компьютерной техники и современных информационных технологий для решения учебных и практических задач;
- формировать представления об информационной картине мира, о современных компьютерных технологиях;
- ознакомить учащихся с компьютером как инструментом для работы с информацией в современном информационном обществе;
 - сформировать представления о преимуществах компьютерной обработки данных.
Развивающие: 
· развитие познавательной, ценностно-ориентированной деятельности на основе правового, военно-патриотического, нравственного воспитания;
· формирование умения самоорганизации, индивидуальной и коллективной деятельности;
· умение налаживать отношения с людьми;
· развивать способности организации сотрудничества в семье и возложения ответственности за его развитие;
· развивать умение налаживать благотворные взаимоотношения, сочетающие любовь к родителям с потребностью к свободе и независимости;
· способствовать развитию чувства толерантности;
· развивать активное стремление участвовать в общественной жизни, участвовать в поддержании общественного порядка;
· развитие потребности в труде на благо общества, государства, во имя служения Отечеству, формирование социально значимой целеустремленности.
Воспитательные: 
· формирование у учащихся социальной активности в группе;
· освоение навыков исполнительской культуры и умения слушать;
· формирование коммуникативных навыков;
· внушение таких качеств, как настойчивость и целеустремлённость в преодолении трудностей учебного процесса, ответственность за творческий результат;
· воспитать отзывчивость на прекрасное в жизни;
· воспитать чувство ответственности, стремление к четкому, правильному, выполнению задания, что в свою очередь требует организованности, активности, внимания;
· воспитать культуру поведения и общения.

1.2 Календарный учебный график
Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается 30 июня.
Программа рассчитана на 2 года.
Количество часов в год: 360 часов.
Общее количество учебных часов, запланированных на весь период обучения: 720 часов.
Количество учебных недель: 40 недель.
Срок проведения промежуточной аттестации: декабрь
Срок проведения итоговой аттестации: июнь
Календарный учебный график составляется на каждую группу отдельно и утверждается на педагогическом совете (Приложение 1).

1.3 Содержание программы
Учебный план программы «Инфознайка» представлен в таблице 1.
Таблица 1. - Учебный план программы «Инфознайка»
	[bookmark: _Hlk113868188]№ п/п
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации/контроля

	
	
	всего
	теория
	практика
	

	1 год обучения

	1
	Модуль 1. Понятия об информационных системах.
	66
	14
	52
	

	1.1
	Введение. Инструктаж по ТБ работы за компьютером
	2
	2
	0
	Устный опрос

	1.2
	MicrosoftOffice
	4
	2
	2
	Устный опрос

	1.3
	MS Word
	60
	10
	50
	Тест

	2
	Модуль 2. Представление о мультимедийных средствах
	46
	6
	40
	

	2.1
	MS PowerPoint
	46
	6
	40
	Тест

	3
	Модуль 3. Электронные таблицы. СУБД
	80
	12
	68
	

	3.1
	MS Excel
	60
	10
	50
	Тест

	3.2
	MS Access
	20
	2
	18
	Тест

	4
	Модуль 4. Телекоммуникационные технологии
	20
	8
	12
	

	4.1
	Интернет
	8
	2
	6
	Тест

	4.2
	Повторение пройденного
	8
	2
	6
	Тест

	4.3
	Подведение итогов
	4
	4
	0
	Тест

	5
	Индивидуальные занятия
	148

	Итого
	212
	40
	172
	

	Всего
	360

	2 год обучения

	№ п/п
	Название раздела
	Количество часов
	Формы аттестации

	
	
	всего
	теория
	практика
	

	1
	Модуль 1. Представление о программных средствах компьютерной графики
	66
	14
	52
	

	1.1
	Введение. Инструктаж по ТБ работы за компьютером
	2
	2
	0
	Устный опрос

	1.2
	Представление цвета в компьютере
	4
	2
	2
	Устный опрос

	1.3
	Алгоритмы растеризации и двухмерные изображения
	60
	10
	50
	Тест

	2
	Модуль 2. Растровая и векторная графика
	146
	26
	120
	

	2.1
	Алгоритмы обработки растровых изображений и Фильтрация изображений
	46
	6
	40
	Тест

	2.2
	Изображение трехмерных объектов
	60
	10
	50
	Тест

	2.3
	Проекции
	20
	2
	18
	Тест

	2.4
	Аппаратные средства компьютерной графики
	8
	2
	6
	Тест

	2.5
	Повторение пройденного
	8
	2
	6
	Тест

	2.6
	Подведение итогов
	4
	4
	0
	Тест

	3
	Индивидуальные занятия
	148

	Итого
	212
	40
	172
	

	Всего
	360



Содержание учебного плана программы «Инфознайка»
1 год обучения
Модуль 1. Понятия об информационных системах.
Тема 1.1 – Введение и безопасность работы за компьютером.
Данный раздел раскрывает тему безопасности работы за компьютером, а так же касается вопроса о здоровье учащегося при работе с электронным оборудованием.
Тема 1.2 –Microsoft Office
Раздел номер два касается основных теоретических сведений, которые позволяют понять структуру Microsoft Office и ознакомится с  основными программами MSOffice.
Тема 1.3– MS Word
Один из самых объемных разделов, позволяющий изучить все возможность данной программы из пакета программ Microsoft Office. MS Word – это текстовый процессор, предназначенный для создания, просмотра и редактирования текстовых документов, с локальным применением простейших форм таблично-матричных алгоритмов.
Модуль 2. Представление о мультимедийных средствах
Тема 2.1 – MS Power Point
MS Power Point — программа, которая предназначена для создания, редактирования и показа презентаций на ПК, проекторах и больших экранах.
Она позволяет создавать слайды и наполнять их содержимым. Также можно настроить внешний вид презентации и добавить различные визуальные эффекты.
Презентация, которая создана в Power Point, может включать в себя различные элементы: картинки, звуки, тексты, видео, анимацию, графики и ссылки на веб-страницы.
Модуль 3. Электронные таблицы. СУБД.
Тема 3.1 – MS Excel
Microsoft OfficeExcel - это программа, предназначенная для работы с электронными таблицами, которая позволяет хранить, организовывать и анализировать информацию. Excel – это универсальная программа, которая позволяет работать с различными форматами данных. Excel  производить как простые, так и очень сложные расчеты, хранить данные, организовывать различные дневники, составлять отчеты, строить графики, диаграммы и многое-многое другое.
Тема 3.2 – MS Access
MS Access - реляционная система управления базами данных (СУБД)корпорации Microsoft. Входит в состав пакета Microsoft Office. Имеет широкий спектр функций, включая связанные запросы, связь с внешними таблицами и базами данных. Благодаря встроенному языку VBA, в самом Access можно писать приложения, работающие с базами данных.
Модуль 4. Телекоммуникационные технологии
Тема 4.1– Интернет 
Интернет — Всемирная система объединённых компьютерных сетей для хранения и передачи информации.  В даном разделе изучаются вопросы о поиске, передачи, обработке и хранении информации.
Тема 4.2 – Повторение пройденного
Раздел, который позволяет ученику применить свои знания по каждой из пройденных программ.
2 год обучения
Модуль 1. Представление о программных средствах компьютерной графики
Тема 1.1 – Введение. И безопасность работы за компьютером
Данный раздел раскрывает тему безопасности работы за компьютером, а так же касается вопроса о здоровья учащегося, при работе с электронным оборудованием.
Тема 1.2 – Представление цвета в компьютере
Раздел номер два касается основных представлений цвета в различных программных обеспечениях для работы с компьютерной графикой.  
Тема 1.3 – Двухмерные изображения
Один из самых объемных разделов, позволяющий изучить большое количество возможностей работы с двухмерными изображениями в различных программах в том числе GIMP, Adobe Photoshop Express, Paint .NET, Corel Draw и Adobe Illustrator.
Модуль 2. Растровая и векторная графика
Тема 2.1 – Алгоритмы обработки растровых изображений и Фильтрация изображений
Продолжение раздела 3, работа с изображениями, алгоритмы обработки растровых изображений и фильтрации изображений в различных редакторах.
Тема 2.2 – Изображение трехмерных объектов
Трехмерная графика, ее использование в информатике. Работа с программным обеспечением позволяющем создавать трехмерную графику, таким как Blender, SketchUp, AutoCAD, Maya и 3DS Max. 
Тема 2.3 – Проекции
Классификация проекций. Получение матриц преобразований для построения центральных проекций. Получение вида спереди и косоугольных проекций с помощью матриц преобразований.
Тема 2.4 – Аппаратные средства компьютерной графики
Устройства ввода. Сканеры, дигитайзеры/графические планшеты. Цифровые фото и видеокамеры. Устройства вывода (мониторы, принтеры, плоттеры, цифровые проекторы) Устройства обработки (графические ускорители).
Тема 2.5 – Повторение пройденного
Раздел, который позволяет ученику применить свои знания по каждой из пройденных программ.

1.4 Планируемые результаты программы
В результате изучения программы учащиеся должны знать и уметь:
Образовательные (предметные):
Учащиеся должны знать:
· роль информации в деятельности человека;
· источники информации (книги, пресса, радио и телевидение, Интернет, устные сообщения);
· виды информации (текстовая, числовая, графическая, звуковая), свойства информации;
· овладеть правилами поведения в компьютерном классе;
· понимать роль компьютера в жизни и деятельности человека;
· познакомиться с основными аппаратными средствами создания и обработки графических и текстовых информационных объектов (мышь, клавиатура, монитор, принтер) и с назначением каждого из них;
· научиться представлять информацию на экране компьютера с мощью клавиатуры и мыши: печатать простой текст в текстовом редакторе, изображать простые геометрические фигуры в цвете с помощью графического редактора;
· узнать правила работы текстового редактора и освоить его возможности;
· узнать правила работы графического редактора и освоить его возможности (освоить технологию обработки графических объектов);
· типы информации, воспринимаемой человеком с помощью органов чувств (зрительная, звуковая, обонятельная, вкусовая и тактильная);
· способы работы с информацией, заключающиеся в передаче, поиске, обработке, хранении;
· понятия алгоритма, исполнителя;
· назначение основных устройств компьютера (устройства ввода/вывода, хранения, передачи и обработки информации);
· этические правила и нормы, применяемые при работе с информацией, и правила безопасного поведения при работе с компьютерами.
Учащиеся должны уметь:
· ориентироваться в пространственных отношениях предметов;
· выявлять причинно-следственные связи и решать задачи, связанные 
· с анализом исходных данных;
· решать логические задачи;
· осуществлять поиск информации в словарях, справочниках, энциклопедиях, каталогах; использовать ссылки, научиться понимать «Справку» в различном ПО;
· организовать одну и ту же информацию различными способами: в виде текста, рисунка, схемы, таблицы в пределах изученного материала;
· исполнять и составлять несложные алгоритмы для изученных исполнителей;
· вводить текст, используя клавиатуру компьютера.
· использовать информацию для построения умозаключений;
· работать с наглядно представленными на экране информационными объектами, применяя мышь и клавиатуру;
· уверенно вводить текст с помощью клавиатуры;
· создавать и преобразовывать информацию, представленную в виде текста и таблиц;
· производить поиск по заданному условию;
· готовить к защите и защищать небольшие проекты по заданной теме.
Метапредметные:
Учащиеся должны уметь:
· готовить сообщения с использованием различных источников информации: книг, прессы, радио, телевидения, устных сообщений и др.;
· применять точную и понятную инструкцию при решении учебных задач и в повседневной жизни;
· придерживаться этических правил и норм, применяемых при работе с информацией, применять правила безопасного поведения при работе с компьютерами.
После изучения данного перечня программ любой учащийся будет свободно владеть навыками работы за компьютером. Это позволит без особых проблем подготавливать презентации и доклады, а также выполнять вычисления. Данные навыки применяются в учебной деятельности и помогают учащимся в подготовке дополнительной работы по различным предметам. 
В 21 веке невозможно обойтись без компьютерных технологий и поэтому важно свободно владеть начальными навыками работы за компьютером и выполнения простейших операций по поиску, редактированию, обработки и хранению информации.
Личностные:
Учащиеся должны уметь:
· организовать совместную деятельность и учебное сотрудничество с педагогом и сверстниками;
·  работать в группе и распределять функции и роли;
· разрешать конфликты на основе учета интересов и позиций всех участников.

Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий реализации программы дополнительного образования технической направленности по информатике «Инфознайка»
2.1 Условия реализации программы
2.1.1 Материально-техническое обеспечение
 К материально-техническому обеспечению реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы относится: наличие компьютерного класса. Каждый компьютер должен быть оснащен программами, входящими в пакет MicrosoftOffice и пакетом программ для обработки и создания изображений.
Количество компьютеров относительно количеству учащихся в группе, должно быть таким, чтобы максимальное число учащихся за одним рабочим местом не превышало трех человек.
К информационному обеспечению относится наличие интернета, хотя бы за одним компьютером в классе, а также наличие доски.
Методическое обеспечение:
· особенности организации образовательного процесса: очное;
· методы обучения : словесный, наглядный практический;
· формы организации образовательного процесса: групповая;
· формы организации учебного занятия – урок, практическое занятие;
· педагогические технологии - технология группового обучения, технология, технология коллективной творческой деятельности.

2.1.2 Информационное обеспечение – аудио-, видео-, фото-, интернет-источники. При реализации программы каждый учащийся обеспечен доступом к базам данных и библиотечным фондам, в том числе к электронным изданиям, Интернет-ресурсам.

2.1.3 Кадровое обеспечение
Реализация общеобразовательной общеразвивающей программы обеспечивается высококвалифицированным педагогическим работником, направление деятельности которого соответствует направлению дополнительного образования (специалист технической направленности).
Квалификация педагогических работников образовательной организации отвечает квалификационным требованиям.
2.2 Формы аттестации
Формы отслеживания и фиксации образовательных результатов: тест, практические работы, проекты.
Формы предъявления и демонстрации образовательных результатов: практическая работа.
Согласно учебному плану и учебно-тематическому плану формой аттестации учащихся является тест, который проверяет усвоение материала по каждому разделу.

2.3 Оценочные материалы 
Результаты образовательной деятельности отслеживаются путем проведения вводной, промежуточной и итоговой диагностики учащихся.
Вводный контроль осуществляется при приеме учащихся в форме собеседования. Целью данного контроля является выявление базовых знаний учащегося. 
 Текущая (промежуточная) диагностика - индивидуальная беседа, опрос, тестирование, оценка выполнения заданий и т.д.;
Сведения о наблюдении за успеваемостью учащихся за каждый учебный год заносятся в диагностическую карту (Приложение 2). 
Критерии оценивания уровня успеваемости учащихся.
Оптимальный уровень - уровень освоения программного материала составляет от 4-5 баллов (высокий темп учебной деятельности, устойчивый интерес, потребность в творческих действиях, полное усвоение теоретического и практического материала по данной теме или разделу).
Допустимый уровень – уровень освоения программного материала от 3-4 баллов (средний темп учебной деятельности, неустойчивый интерес, потребность в творческих действиях, усвоение теоретического и практического материала по данной теме или разделу с частичной помощью педагога).
Критический уровень – 2 балла и ниже (ниже среднего темп учебной деятельности, ее исполнительский характер, частичное усвоение теоретического и практического материала.
Критерии оценки качества подготовки учащегося позволяют определить уровень освоения материала, предусмотренного программой.

2.4 Методические материалы
Методы обучения
· словесный (объяснение, беседа, рассказ);
· наглядный (показ, наблюдение, демонстрация приемов работы);
· практический;
· проектный.
Методы воспитания: мотивация, убеждение, стимулирование, поощрение.
Приемы и методы организации образовательного процесса:
· словесный (устное изложение, беседа и т. д.);
· наглядный (показ видеоматериалов, иллюстрации, наблюдение, показ педагогом);
· практический (практические работы).
Методы, в основе которых лежит уровень деятельности учащихся:
· объяснительно-иллюстративный – учащиеся воспринимают и усваивают готовую информацию;
· репродуктивный – учащиеся воспроизводят полученные знания и освоенные способы деятельности.
Приемы:
·  игра;
· беседа;
· показ видеоматериалов;
·  показ педагогом;
· наблюдение.
Практический метод обогащен комплексом различных приемов взаимосвязанных наглядностью и словом:
· игровой приём;
· детское «сотворчество»;
· соревновательность;
· использование ассоциаций-образов;
· комплексный приём обучения;
· психолого-педагогический метод:
· приём педагогического наблюдения;
· проблемного обучения и воспитания;
· прием индивидуального подхода к каждому учащемуся;
Формы организации учебного занятия: 
· традиционное занятие;
· комбинированное занятие;
·  практическое занятие;
· игра, праздник, конкурс;
· проект.
Формы организации деятельности учащихся на занятии:
·  фронтальная;
· в парах;
· групповая;
· индивидуально-групповая.
Форма проведения учебно-тренировочных занятий: теоретическое, практическое, комбинированное.
Педагогические технологии: технология индивидуализации обучения, технология группового обучения, технология развивающего обучения, коммуникативная технология обучения, технология коллективной творческой деятельности, технология развития критического мышления, технология педагогической мастерской, технология образа и мысли.
[bookmark: _r60x17quutop]
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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы 
«ИНФОЗНАЙКА»
1 группа (180 часов) 
	Наименование раздела, 
темы, учебного модуля
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	Введение. Правила техники безопасности.
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представление цвета в компьютере
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Алгоритмы растеризации и двухмерные изображения
	30
	1,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Модуль 2. Растровая и векторная графика 
	73
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Алгоритмы обработки растровых изображений и фильтрация изображений
	23
	
	
	
	
	
	
	
	3
	4,5
	2,5
	4,5
	4,.5
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изображение трехмерных объектов
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	00,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	2
	
	4,5
	4,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проекции
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	4,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Аппаратные средства компьютерной графики
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Повторение пройденного
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подведение итогов
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуаль-ные занятия 
	74
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4,5
	2,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4
	














2 группа (180 часов)

	Наименование раздела, 
темы, учебного модуля
	Трудоемкость, час
	Сентябрь
	29-5
	Октябрь
	27-2
	Ноябрь
	24-30
	Декабрь
	29-4
	Январь
	26-1
	Февраль
	23-1
	Март

	30-5
	Апрель
	27-3
	Май
	25-31
	Июнь


	
	
	1-7
	8-14
	15-21
	22-28
	
	6-12
	13-19
	20-26
	
	3-9
	10-16
	17-23
	
	1-7
	8-14
	15-21
	22-28
	
	5-11
	12-18
	19-25
	
	2-8
	9-15
	16-22
	
	2-8
	9-15
	16-22
	23-29
	
	6-12
	13-19
	20-26
	
	4-10
	11-17
	18-24
	
	1-7
	8-14
	15-21
	22-28
	29-30

	
	180
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44

	Модуль 1. Представление о о программных средствах компьютерной графики

	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Введение. Правила техники безопасности.
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представление цвета в компьютере
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Алгоритмы растеризации и двухмерные изображения
	30
	1,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Модуль 2. Растровая и векторная графика 
	73
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Алгоритмы обработки растровых изображений и фильтрация изображений
	23
	
	
	
	
	
	
	
	3
	4,5
	2,5
	4,5
	4,.5
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Изображение трехмерных объектов
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	2
	
	4,5
	4,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проекции
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	4,5
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Аппаратные средства компьютерной графики
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Повторение пройденного
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подведение итогов
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальные занятия 
	74
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	2
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	4,5
	2,5
	





Приложение 2


Диагностическая карта учащихся 
по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 
 «Инфознайка»

Группа № ______
за 20__ – 20__ учебный год 

	№ п/п
	ФИО учащегося
	Критерии оценки

	
	
	Соблюдение технологических особенностей работы
	Единство требований по формату оформления
	Завершенность работы
	Отношение
к своей работе

	Творческий
подход

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	





	Педагог дополнительного образования                  
	Ручкина М.В.




















Приложение 3

Инструкция по обеспечению правил безопасности образовательного процесса


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Кабинет информатики является учебным кабинетом и наряду с другими кабинетами предназначен для нормального обеспечения учебного процесса в школе, в нем обязательны для исполнения все общешкольные правила и инструкции. Вместе с тем, кабинет информатики является специально оборудованным кабинетом, в котором действуют особые правила техники безопасности, поэтому к работе в нем допускаются лишь те лица, которые прошли индивидуальный фиксированный инструктаж по правилам безопасности, который проводится не реже одного раза в полугодие. Ответственным за это является заведующий кабинетом.
2. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ УЧАЩИХСЯ В УЧЕБНОМ КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ
2.1. Находясь в кабинете информатики, учащиеся обязаны:
· соблюдать дисциплину и порядок, правила техники безопасности и чистоту;
· занимать рабочие места согласно указаниям преподавателя и не менять их самовольно;
· заниматься только тем видом деятельности, которую определил преподаватель;
· немедленно сообщать преподавателю о любых замеченных неисправностях оборудования или неверной работе программного обеспечения;
· немедленно сообщать преподавателю о любом случае травматизма в кабинете, особенно от электрического тока.
2.2. Находясь в кабинете информатики, учащийся имеет право:
· на помощь и консультацию преподавателя;
· отказаться от продолжения работы с компьютером, если длительность именно его индивидуальной работы превышает допустимые санитарные нормы;
· самостоятельно экстренно отключить электрооборудование, если от этого зависит безопасность его или окружающих.
3. ПРАВИЛА ТЕХНИКИ БЕЗОПАСНОСТИ В КАБИНЕТЕ ИНФОРМАТИКИ
3.1. Источники опасности:
· электроприборы с напряжением питания 220 В, мониторы и телевизоры, которые могут явиться источником электротравматизма;
· наличие электроприборов увеличивает опасность возгорания;
· мониторы компьютеров, телевизоры являются слабыми источниками ионизирующего излучения электромагнитных, электрических и магнитных статических полей.
3.2. Правила безопасности
Запрещается:
· работать с электроприборами, имеющими повреждения корпуса или изоляции соединительных проводов;
· производить самовольное переключение разъёмов оборудования;
· приносить и самовольно подключать какое-либо оборудование;
· вставлять в отверстие приборов посторонние предметы;
· выключать или включать приборы без разрешения преподавателя.
Если производится выключение/включение, то интервал времени между включением/и выключением/включением должен быть не менее 15 секунд.
В СЛУЧАЕ ПОРАЖЕНИЯ ЭЛЕКТРИЧЕСКИМ ТОКОМ, НЕОБХОДИМО:
· прекратить действие тока (лучше всего экстренным выключением приборов, т.к. попытка оттащить пострадавшего может привести к поражению током спасающего);
· немедленно сообщить о происшедшем преподавателю (даже если на первый взгляд всё обошлось лёгким испугом);
· оказать первую медицинскую помощь, если необходима.
3.3. ПРАВИЛА ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
· использовать источники открытого огня (спички, зажигалки, петарды и др.);
· приносить на уроки легковоспламеняющиеся вещества (лаки, краски, порох и т.п.);
· пользоваться неисправными электроприборами (в случае появления специфического запаха горящей изоляции, соответствующий прибор необходимо немедленно отключить и сообщить учителю);
· загромождать или закрывать проходы к путям эвакуации и доступ к средствам первичного пожаротушения;
· производить тушение возгорания не отключенных электроприборов водой или обычными огнетушителями;
· привлекать учащихся к тушению пожара.
В СЛУЧАЕ УГРОЗЫ ПОЖАРА (возгорания, задымленность) НЕОБХОДИМО:
· немедленно отключить все электроприборы, определить источники возгорания (задымленности) и ликвидировать его средствами первичного пожаротушения;
· если первичные действия по ликвидации возгорания в течение первых же минут не дали результата, учащиеся эвакуируются согласно плану эвакуации, по школе объявляется тревога, сообщается о пожаре.
















Приложение 4

Дидактический материал 

Тема: «Понятия об информационных системах»

Цель: научиться создавать различные документы в текстовом редакторе MS Word.

Задание №1.
1. Открыть приложение MS Word.
2. Сохранить созданный документ под своей фамилией на рабочем столе с помощью команды: кнопка «Office»→Сохранить как→Документ Word→Выбрать Рабочий стол→Задать имя файла→Нажать кнопку Сохранить.
3. Установить следующие параметры страницы для своего документа. Для этого необходимо воспользоваться командой: вкладка Разметка страницы→Поля→Обычное.
	Поля

	верхнее
	нижнее
	левое
	правое

	2 см
	2 см
	2,5 см
	2,5 см



Задание №2
Цель задания: ввести понятие абзацный отступ. Обратите внимание, что в раскладке продуктов левый край ровный, но текст отодвинут от левого края.

Абзацные отступы и интервалы
Различие понятий «красная строка» и «отступы»: установленный размер красной (или висячей) строки распространяется только на первую строку абзаца. Отступ же действует на все строки абзаца и размер красной (или висячей) строки отсчитывается от установленного отступа. Перед тем, как начать выполнять каждое задание, тщательно проанализируйте его, обратите особое внимание на расположение концов абзацев.
Задание: Набрать следующий текст:

Тесто рассыпчатое
400 г муки
200 г масла
0,5 стакана воды
Растереть масло, добавить муку, воду, всыпать 0,5 чайной ложки соли и замесить тесто. Использовать для пирожков, ватрушек, пирогов.






Порядок выполнения задания №2:
1. Заголовок выровнять по центру с помощью элемента [image: ] вкладки Главная, шрифт полужирный [image: ] вкладки Главная, разрядка 3 пт (Команда: Контекстное меню→Шрифт→Вкладка «Интервал»→«Разреженный» →на 3 пт). Для заголовка также установить Видоизменение– Все прописные с помощью команды Контекстное меню→Шрифт.
Эти же команды можно выполнить с помощью элемента вкладки Главная







2. Основной текст выровнять по ширине, красная строка (Команда: Контекстное меню→Абзац→Отступ→Первая строка→Отступ).
3. Раскладка продуктов– шрифт полужирный, в конце каждой строки отбит абзац (нажатие клавиши Enter). Выравнивание влево. Задать отступ слева. Для этого выделите абзацы, которые нужно «отодвинуть», выполните команду Контекстное меню→Абзац→Вкладка «Отступы и интервалы»→«Отступ слева» задайте размер отступа в см. (Эту операцию можно выполнить, передвигая мышью по горизантальной линейке треугольники и прямоугольник [image: ]. Верхний треугольник соответствует положению начала первой строки абзаца, нижний – величине отступа слева. Если схватить и переместить мышью нижний прямоугольник, то верхний и нижний треугольники переместяться вместе, то есть будет выполняться отступ с учетом первой строки. В правой части линейки имеется только один треугольник, соответствующий отступу справа.) Для словесного определения отступа никогда не употребляйте характеристику «куда отодвинуть текст» (вправо, влево), используйте только формулировку «откуда» (слева, справа) иначе не избежать путаницы.
Если линейка не отображена в рабочем окне редактора, ее можно установить:









4. Поместить текст в рамку. Для этого сначала выделить весь текст и с помощью команды вкладка Разметка страницы→Границы страниц→Граница→Рамка→Тип рамка установить нужный тип рамки.
5. Залить текст цветом с помощью команды вкладка Разметка страницы→Границы страниц→Заливка→На вкладке Заливка выбрать необходимый цвет.
6. В результате получится следующий отформатированный текст.

ТЕСТО РАССЫПЧАТОЕ
400 г муки
200 г масла
0,5 стакана воды
Растереть масло, добавить муку, воду, всыпать 0,5 чайной ложки соли и замесить тесто. Использовать для пирожков, ватрушек, пирогов.

Задание №3.
Цель: закрепить навыки выравнивания абзацев и установки красной строки. Новым в этом упражнении является создание «водяных знаков». Вы можете создавать любые «водяные знаки», но лучше состоящие из нескольких одинаковых элементов.

ПРИГЛАШЕНИЕ
Дорогие друзья!
Приглашаю Вас на чаепитие
по случаю моего совершеннолетия.
Буду ждать в субботу,
7 января 2007г. в 14 часов.
Отличное настроение обязательно!
Оксана

Порядок выполнения задания №3:
1. Заголовок и основной текст выровнены по центру, подпись вправо. Текстовый эффект достигается за счет использования различных шрифтов, размеров, курсива, полужирного.
2. Для создания «водяных знаков» необходимо использовать вкладку Вставка.
3. Выполните следующие действия:
· Используя полосы прокрутки, расположите свой текст в верхней части экрана таким образом, чтобы в нижней его части осталось свободное место для рисунка.
· Перейдите на вкладку Вставка.
· С помощью команды Фигуры выберите скругленный прямоугольник и, при помощи мыши, зажав клавишу Shift, растяните ее на листе ниже набранного текста приглашения. (Желательно чтобы на экране одновременно были видны и текст, и рисунок).
· Выделив фигуру, воспользуйтесь командой Контур фигуры. Выберите Цвет, Толщину и Штрихи.
· Для тиражирования фигуры выделите ее, скопируйте необходимое число раз. Новая фигура может при вставке поместиться поверх первоначальной, и создается впечатление, что ничего не вставилось. В этом случае подведите указатель мыши к верхней (выделенной) фигуре, нажмите левую клавишу мыши и, не отпуская ее, перетащите на новое место.
· Чтобы создать орнамент, нужно расположить все его элементы в определенном порядке. Графические объекты перемещаются по листу с помощью мыши.
3. Когда Ваш узор готов, остается поместить его под текст. Для этого:
· выделите весь рисунок (удерживая клавишу Shift, щелкните по каждому элементу орнамента);
· сгруппируйте элементы орнамента для того, чтобы весь рисунок воспринимался как единый графический объект (команда Контекстное меню→Группировка→Группировать или с помощью элемента);
· переместите узор и поместите его поверх текста;
· затем поместите весь текст в рамку с помощью команды Формат→Границы и заливка и на вкладке «Заливка» в раскрывающемся списке «Тип» выберите — Рамка.

[image: ]





Задание №1. Оформить текст следующего содержания.
Цель задания: отработать навыки редактирования текста; ввести понятия маркированный список и принудительный конец строки и продемонстрировать возможности их применения.
	Вставка рисунка из библиотеки рисунков ClipArt в текст документа B.
· Вызвать на экран окно документа В и установить курсор в позицию вставки рисунка.
· Выполнить /Вставка/Рисунок: на экране ДП, подобная ДП «Открыть» (вызов файла на экран).
· Найти, используя список «Каталог», в папке редактора WORD папку ClipArt и раскрыть её; в списке «Тип» установить «*.wmf»; в списке «Файл» выделить имя некоторого файла: в окне «Просмотр» появляется рисунок– «ОК»: рисунок включен в текст.



Порядок выполнения задания №1
1. Набрать предложенный текст, выровнять его по ширине с помощью элемента [image: ], а заголовок по центру– [image: ].
2. Для заголовка установить размер шрифта 20, для текста– 14, используя инструмент [image: ].
3. Для заголовка установить шрифт Monotype Corsiva, для текста– Times New Roman, используя инструмент [image: ].
4. Для текста установить маркированный список с помощью команды Формат→Список, выбрать нужный вид маркера.
5. В заголовке между словами вставить символ  с помощью команды Вставка→Символ.
6. В последнем пункте все буквы «о» заменить на буквы «п». Перед набором текста последнего абзаца выполнить команду Сервис→Параметры автозамены. В поле Заменить ввести «о», в поле На– «п».
Задание №2. Оформить бланк следующего содержания.
Цель задания: закрепить навыки установки отступа для абзаца; ввести понятия нерастяжимый пробел и принудительный конец строки и продемонстрировать возможности их применения.
Содержание бланка

«Бизнес-Сервис»
113244, Москва,
Новая ул., 3
тел. 123-4567
факс 123-4566
Уважаемый Василий Никифорович!
Акционерное общество «Бизнес-Сервис» приглашает Вас 15 ноября 2006г. в 20 часов на традиционное осеннее заседание Клуба московских джентльменов.
Президент клуба А. М. Ростокин

Порядок выполнения задания №2
1) Текст реквизитов бланка выравнивается по центру (элемент [image: ]), задан отступ справа (элемент линейки [image: ]). Символ  - это символ шрифта Wingdings, выбирается с помощью команды Вставка →Символ на вкладке Символы выбрать шрифт- Wingdings, размер шрифта увеличен до 22 пт.
2) Заполнение бланка. Обращение выровнено по центру, основной текст и подпись— по ширине. Подпись форматируется с помощью нерастяжимого пробела, сочетаний клавиш Shift+Ctrl+ «пробел», и принудительного конца строки, сочетаний клавиш Shift+Enter. Нерастяжимый пробел устанавливается между словами «Президент» и «клуба», «А.» и «М.» и «Ростокин», между словами «клуба» и «А.»- устанавливается обычный пробел. Принудительный конец строки – после слова «Ростокин».
3) Увеличение расстояния между абзацами (для реквизитов) достигнуто не пустыми абзацами, а интервалами перед абзацем Формат→Абзац..., на вкладке Отступы и интервалы в поле ввода Интервал перед установлен размер интервала в 6 пт.
4) Задать параметры страницы. Делать это удобнее до установки абзацных отступов.
Задание №3. Начертить обычный параллелепипед.
Цель задания: научиться пользоваться панелью Рисование редактора MS Word, познакомиться с инструментами, научиться менять тип линии, вставлять рамку текста, установив для нее цвет линии и заполнения.A1
Y
B1
A
B
D
D1
C1
C
Z









Порядок выполнения задания №3
Можно предложить следующий порядок построения (все используемые кнопки с панели Рисование).
1) Нарисовать прямоугольник ABB1А1 [image: ].
2) Провести одну из наклонных линий, например, A1D1 [image: ].
3) Скопировать A1D1 и вставить три раза ВС, В1С1, и AD.
4) Провести линии СС1 DD1, DC и D1C1.
5) Выделяя соответствующие отрезки, выбрать Тип штриха – пунктирный [image: ].
6) Дорисовать координатные оси, выбрав инструмент Стрелка [image: ].
7) Самый трудоемкий процесс в этом упражнении - обозначение вершин. Для того чтобы расположить букву в нужном месте, включите кнопку Надпись на панели Рисование [image: ] и растяните рамку, пользуясь мышью, до требуемого размера.
8) Вызвав контекстное меню на выделенной рамке, выберите пункт Формат объекта. На вкладке Цвета и линии цвет заливки выберите Нет заливки, цвет линии – нет линии. Ваша рамка стала прозрачной. В ней можно помещать текст (нам нужна одна буква - обозначение вершины). Выделите свою рамку, скопируйте и затем вставьте 10 раз (перед вставкой снимите выделение с исходной рамки). Новая рамка может, после вставки, поместиться поверх предыдущей. В этом случае кажется, что вставки не произошло, а на самом деле достаточно переместить верхнюю рамку в сторону.
9) Нижний индекс получается при помощи команды Формат→Шрифт..., Видоизменение - подстрочный. Перемещаются рамки по листу при помощи мыши.
10) Чертеж готов. Желательно представить его в виде единого графического объекта. Для этого, включив кнопку [image: ] растяните пунктирную рамку вокруг всего рисунка (выделите рисунок) и выполните команду Действия→Группировать [image: ]. Теперь можно перемещать чертеж целиком по листу. Мало того, можно изменять его пропорции, если, выделив рисунок, потянуть мышью за узелки (квадратики на рамке выделения).
Задание №4.1.
Цель задания: научиться создавать таблицу, вносить в нее текстовую информацию и выполнять обрамление таблицы.
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	Математика
	Чтение
	Математика
	Русский язык
	Физическая культура

	2
	Труд
	Музыка
	Чтение
	Этика
	Математика

	3
	Чтение
	Русский язык
	Русский язык
	Математика
	Чтение

	4
	Физическая культура
	Математика
	Труд
	ОБЖ
	ИЗО


Порядок выполнения задания №4.1
1) Вставьте таблицу с требуемым числом ячеек.
2) Покажите, что для выделения строки (столбца) целиком нужно подвести указатель мыши левее (выше) и щелкнуть в тот момент, когда указатель имеет форму стрелки, указывающий на строку (столбец).
3) Столбец с нумерацией уроков выровняйте влево и при помощи мыши установите необходимую ширину. Все остальные ячейки выровняйте по центру. Дни недели и номера уроков выделите полужирным шрифтом. Форматирование шрифта можно произвести и после набора текста.
4) Заполните остальные ячейки, придерживаясь следующего требования: на первом уроке должны быть «короткие» названия уроков, вписывающиеся в одну строчку (например, чтение). И «длинные» — в две строчки (например, физическая культура), на втором уроке все предметы должны помещаться в одну строчку, остальные уроки произвольно.
5) Выполните просмотр с помощью команды Файл→Предварительный просмотр. Видно, что таблица не разлинована. Закройте просмотр (соответствующая кнопка).
6) Выделите таблицу и выполните обрамление Формат→Границы и заливка... на вкладке Граница выберите тип границы — Сетка. Выделяя таблицу, следите за тем, чтобы в выделение не попал маркер абзаца, следующего за таблицей, иначе тип границы — Сетка не будет Вам предложен.
7) Выполните просмотр.
8) На данном примере можно показать способы вставки и удаления строк и столбцов. Выделив строку (столбец), воспользуйтесь командой Таблица→Вставить (Удалить) строки (столбцы).
Обязательно сохраните файл, содержащий таблицу, так как работа с ним продолжается.
Задание №4.2 (дополнительное).
Цель задания: закрепить навык создания таблицы. Показать, каким образом можно изменить тип линий границы, выполнить фоновое заполнение и как разместить в «высоких» строчках текст вертикально посередине.
В таблице произошли следующие изменения:
· обрамление всей таблицы выполнено линиями одной толщины;
· предметы, помещающиеся в одну строчку, выровнены по вертикали в ячейке (больше не "подпрыгивают" вверх);
· все строки одинаковы по высоте;
· выполнено фоновое оформление.
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	Математика
	Чтение
	Математика
	Русский
язык
	Физическая
культура

	2
	Труд
	Музыка
	Чтение
	Этика
	Математика

	3
	Чтение
	Русский
язык
	Русский
язык
	Математика
	Чтение

	4
	Физическая
культура
	Математика
	Труд
	ОБЖ
	ИЗО


Порядок выполнения задания №4.2
1) Чтобы сравнять толщину линий нужно, выделив таблицу, выполнить команду Формат→Границы и заливка... на вкладке Граница выберите тип границы — Все, ширину – 1,5 пт.
2) Все названия уроков поместить в центре ячеек с помощью команды контекстного меню Выравнивание в ячейке…
3) Узкие строки (например, 2 урок) можно «расширить» за счет задания одинаковых интервалов перед и после абзаца. Для этого выполните команду Формат→Абзац и установите интервал «перед» и «после» – 12 пт.
4) Для фонового оформления выделите нужные ячейки и воспользуйтесь командой Формат→Границы и заливка... на вкладке Заливка выберите Тип узора – 10 %
5) Выполните просмотр, чтобы остаться довольными результатами своей работы.


Приложение 5

Дидактический материал по теме:
«Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации»
Цель: изучить способы представления текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации.

Теоретические сведения к практической работе

Дискретное представление информации: кодирование цветного изображения в компьютере (растровый подход). Представление и обработка звука и видеоизображения. 
Вся информация, которую обрабатывает компьютер должна быть представлена двоичным кодом с помощью двух цифр 0 и 1. Эти два символа принято называть двоичными цифрами или битами. С помощью двух цифр 0 и 1 можно закодировать любое сообщение. Это явилось причиной того, что в компьютере обязательно должно быть организованно два важных процесса: кодирование и декодирование.
Кодирование– преобразование входной информации в форму, воспринимаемую компьютером, то есть двоичный код.
Декодирование– преобразование данных из двоичного кода в форму, понятную человеку.
С точки зрения технической реализации использование двоичной системы счисления для кодирования информации оказалось намного более простым, чем применение других способов. Действительно, удобно кодировать информацию в виде последовательности нулей и единиц, если представить эти значения как два возможных устойчивых состояния электронного элемента:
0 – отсутствие электрического сигнала;
1 – наличие электрического сигнала.
Эти состояния легко различать. Недостаток двоичного кодирования – длинные коды. Но в технике легче иметь дело с большим количеством простых элементов, чем с небольшим числом сложных.
Способы кодирования и декодирования информации в компьютере, в первую очередь, зависит от вида информации, а именно, что должно кодироваться: числа, текст, графические изображения или звук.
Аналоговый и дискретный способ кодирования
Человек способен воспринимать и хранить информацию в форме образов (зрительных, звуковых, осязательных, вкусовых и обонятельных). Зрительные образы могут быть сохранены в виде изображений (рисунков, фотографий и так далее), а звуковые — зафиксированы на пластинках, магнитных лентах, лазерных дисках и так далее.


Информация, в том числе графическая и звуковая, может быть представлена в аналоговой или дискретной форме. При аналоговом представлении физическая величина принимает бесконечное множество значений, причем ее значения изменяются непрерывно. При дискретном представлении физическая величина принимает конечное множество значений, причем ее величина изменяется скачкообразно.
Примером аналогового представления графической информации может служить, например, живописное полотно, цвет которого изменяется непрерывно, а дискретного– изображение, напечатанное с помощью струйного принтера и состоящее из отдельных точек разного цвета. Примером аналогового хранения звуковой информации является виниловая пластинка (звуковая дорожка изменяет свою форму непрерывно), а дискретного– аудиокомпакт-диск (звуковая дорожка которого содержит участки с различной отражающей способностью).
Преобразование графической и звуковой информации из аналоговой формы в дискретную производится путем дискретизации, то есть разбиения непрерывного графического изображения и непрерывного (аналогового) звукового сигнала на отдельные элементы. В процессе дискретизации производится кодирование, то есть присвоение каждому элементу конкретного значения в форме кода.
Дискретизация– это преобразование непрерывных изображений и звука в набор дискретных значений в форме кодов.
Кодирование изображений
Создавать и хранить графические объекты в компьютере можно двумя способами – как растровое или как векторное изображение. Для каждого типа изображений используется свой способ кодирования.
Кодирование растровых изображений
Растровое изображение представляет собой совокупность точек (пикселей) разных цветов. Пиксель– минимальный участок изображения, цвет которого можно задать независимым образом.
В процессе кодирования изображения производится его пространственная дискретизация. Пространственную дискретизацию изображения можно сравнить с построением изображения из мозаики (большого количества маленьких разноцветных стекол). Изображение разбивается на отдельные маленькие фрагменты (точки), причем каждому фрагменту присваивается значение его цвета, то есть код цвета (красный, зеленый, синий и так далее).
Для черно-белого изображения информационный объем одной точки равен одному биту (либо черная, либо белая – либо 1, либо 0).
Для четырех цветного – 2 бита.
Для 8 цветов необходимо – 3 бита.
Для 16 цветов – 4 бита.
Для 256 цветов – 8 бит (1 байт).
Качество изображения зависит от количества точек (чем меньше размер точки и, соответственно, больше их количество, тем лучше качество) и количества используемых цветов (чем больше цветов, тем качественнее кодируется изображение).
Для представления цвета в виде числового кода используются две обратных друг другу цветовые модели: RGB или CMYK. Модель RGB используется в телевизорах, мониторах, проекторах, сканерах, цифровых фотоаппаратах… Основные цвета в этой модели: красный (Red), зеленый (Green), синий (Blue). Цветовая модель CMYK используется в полиграфии при формировании изображений, предназначенных для печати на бумаге. 
Цветные изображения могут иметь различную глубину цвета, которая задается количеством битов, используемых для кодирования цвета точки.
Если кодировать цвет одной точки изображения тремя битами (по одному биту на каждый цвет RGB), то мы получим все восемь различных цветов.

	R
	G
	B
	Цвет

	1
	1
	1
	Белый

	1
	1
	0
	Желтый

	1
	0
	1
	Пурпурный

	1
	0
	0
	Красный

	0
	1
	1
	Голубой

	0
	1
	0
	Зеленый

	0
	0
	1
	Синий

	0
	0
	0
	Черный


На практике же, для сохранения информации о цвете каждой точки цветного изображения в модели RGB обычно отводится 3 байта (то есть 24 бита) - по 1 байту (то есть по 8 бит) под значение цвета каждой составляющей. Таким образом, каждая RGB-составляющая может принимать значение в диапазоне от 0 до 255 (всего 28=256 значений), а каждая точка изображения, при такой системе кодирования может быть окрашена в один из 16 777 216 цветов. Такой набор цветов принято называть True Color (правдивые цвета), потому что человеческий глаз все равно не в состоянии различить большего разнообразия.
Для того чтобы на экране монитора формировалось изображение, информация о каждой точке (код цвета точки) должна храниться в видеопамяти компьютера. Рассчитаем необходимый объем видеопамяти для одного из графических режимов. В современных компьютерах разрешение экрана обычно составляет 1280х1024 точек. Т.е. всего 1280 * 1024 = 1310720 точек. При глубине цвета 32 бита на точку необходимый объем видеопамяти: 32 * 1310720 = 41943040 бит = 5242880 байт = 5120 Кб = 5 Мб.
Растровые изображения очень чувствительны к масштабированию (увеличению или уменьшению). При уменьшении растрового изображения несколько соседних точек преобразуются в одну, поэтому теряется различимость мелких деталей изображения. При увеличении изображения увеличивается размер каждой точки и появляется ступенчатый эффект, который можно увидеть невооруженным глазом.
Кодирование векторных изображений
Векторное изображение представляет собой совокупность графических примитивов (точка, отрезок, эллипс…). Каждый примитив описывается математическими формулами. Кодирование зависит от прикладной среды.
Достоинством векторной графики является то, что файлы, хранящие векторные графические изображения, имеют сравнительно небольшой объем.
Важно также, что векторные графические изображения могут быть увеличены или уменьшены без потери качества. 
Графические форматы файлов
Форматы графических файлов определяют способ хранения информации в файле (растровый или векторный), а также форму хранения информации (используемый алгоритм сжатия).
Наиболее популярные растровые форматы:
BMP
GIF
JPEG
TIFF
PNG
Bit MaP image (BMP)– универсальный формат растровых графических файлов, используется в операционной системе Windows. Этот формат поддерживается многими графическими редакторами, в том числе редактором Paint. Рекомендуется для хранения и обмена данными с другими приложениями.
Tagged Image File Format (TIFF)– формат растровых графических файлов, поддерживается всеми основными графическими редакторами и компьютерными платформами. Включает в себя алгоритм сжатия без потерь информации. Используется для обмена документами между различными программами. Рекомендуется для использования при работе с издательскими системами.
Graphics Interchange Format (GIF)– формат растровых графических файлов, поддерживается приложениями для различных операционных систем. Включает алгоритм сжатия без потерь информации, позволяющий уменьшить объем файла в несколько раз. Рекомендуется для хранения изображений, создаваемых программным путем (диаграмм, графиков и так далее) и рисунков (типа аппликации) с ограниченным количеством цветов (до 256). Используется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.
Portable Network Graphic (PNG)– формат растровых графических файлов, аналогичный формату GIF. Рекомендуется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.
Joint Photographic Expert Group (JPEG)– формат растровых графических файлов, который реализует эффективный алгоритм сжатия (метод JPEG) для отсканированных фотографий и иллюстраций. Алгоритм сжатия позволяет уменьшить объем файла в десятки раз, однако приводит к необратимой потере части информации. Поддерживается приложениями для различных операционных систем. Используется для размещения графических изображений на Web-страницах в Интернете.


Двоичное кодирование звука
Использование компьютера для обработки звука началось позднее, нежели чисел, текстов и графики. 
Звук– волна с непрерывно изменяющейся амплитудой и частотой. Чем больше амплитуда, тем он громче для человека, чем больше частота, тем выше тон.
Звуковые сигналы в окружающем нас мире необычайно разнообразны. Сложные непрерывные сигналы можно с достаточной точностью представлять в виде суммы некоторого числа простейших синусоидальных колебаний.
Причем каждое слагаемое, то есть каждая синусоида, может быть точно задана некоторым набором числовых параметров – амплитуды, фазы и частоты, которые можно рассматривать как код звука в некоторый момент времени.
В процессе кодирования звукового сигнала производится его временная дискретизация– непрерывная волна разбивается на отдельные маленькие временные участки и для каждого такого участка устанавливается определенная величина амплитуды.
Таким образом непрерывная зависимость амплитуды сигнала от времени заменяется на дискретную последовательность уровней громкости.
Каждому уровню громкости присваивается его код. Чем большее количество уровней громкости будет выделено в процессе кодирования, тем большее количество информации будет нести значение каждого уровня и тем более качественным будет звучание. 
Качество двоичного кодирования звука определяется глубиной кодирования и частотой дискретизации. 
Частота дискретизации– количество измерений уровня сигнала в единицу времени.
Количество уровней громкости определяет глубину кодирования. Современные звуковые карты обеспечивают 16-битную глубину кодирования звука. При этом количество уровней громкости равно N = 216 = 65536.
Представление видеоинформации
В последнее время компьютер все чаще используется для работы с видеоинформацией. Простейшей такой работой является просмотр кинофильмов и видеоклипов. Следует четко представлять, что обработка видеоинформации требует очень высокого быстродействия компьютерной системы.
Что представляет собой фильм с точки зрения информатики? Прежде всего, это сочетание звуковой и графической информации. Кроме того, для создания на экране эффекта движения используется дискретная по своей сути технология быстрой смены статических картинок. Исследования показали, что если за одну секунду сменяется более 10-12 кадров, то человеческий глаз воспринимает изменения на них как непрерывные.
Казалось бы, если проблемы кодирования статической графики и звука решены, то сохранить видеоизображение уже не составит труда. Но это только на первый взгляд, поскольку, как показывает разобранный выше пример, при использовании традиционных методов сохранения информации электронная версия фильма получится слишком большой. Достаточно очевидное усовершенствование состоит в том, чтобы первый кадр запомнить целиком (в литературе его принято называть ключевым), а в следующих сохранять лишь отличия от начального кадра (разностные кадры).
Существует множество различных форматов представления видеоданных. 
В среде Windows, например, уже более 10 лет (начиная с версии 3.1) применяется формат Video for Windows, базирующийся на универсальных файлах с расширением AVI (Audio Video Interleave – чередование аудио и видео). 
Более универсальным является мультимедийный формат Quick Time, первоначально возникший на компьютерах Apple.

Содержание работы:
Вариант №__
Задание №1. Используя таблицу символов, записать последовательность десятичных числовых кодов в кодировке Windows для своих ФИО, названия улицы, по которой проживаете. Таблица символов отображается в редакторе MS Word с помощью команды: вкладка Вставка→Символ→Другие символы













В поле Шрифт выбираете Times New Roman, в поле из выбираете кириллица. Например, для буквы «А» (русской заглавной) код знака– 192.

Пример:
	И
	В
	А
	Н
	О
	В
	
	А
	Р
	Т
	Е
	М

	200
	194
	192
	205
	206
	194
	
	192
	208
	210
	197
	204



	П
	Е
	Т
	Р
	О
	В
	И
	Ч

	207
	197
	210
	208
	206
	194
	200
	215



Задание №2. Используя стандартную программу БЛОКНОТ, определить, какая фраза в кодировке Windows задана последовательностью числовых кодов и продолжить код. Запустить БЛОКНОТ. С помощью дополнительной цифровой клавиатуры при нажатой клавише ALT ввести код, отпустить клавишу ALT. В документе появиться соответствующий символ.
Выполнение задания №2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	0255
	
	0243
	0247
	0243
	0241
	0252
	
	0226
	
	0225
	0232
	0234
	
	0239
	0238



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	0241
	0239
	0229
	0246
	0232
	0235
	0224
	0252
	0237
	0238
	0241
	0242
	0232



	заполнить верхнюю строку названием специальности

	
	
	
	

	
	
	
	


Задание №3. Ответить на вопросы:
	1. Что такое информация?
	

	2. Перечислить свойства информации.
	

	3. Какие виды информации Вы знаете?
	

	4. Приведите примеры аналогового представления графической информации.
	

	5. Что такое пиксель?
	

	6. Что такое система счисления?
	

	7. Напишите правило перевода десятичных чисел в двоичный код.
	

	8. Перечислите единицы измерения информации.
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